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Avsnitt som bör finnas med i en förstudierapport.
	Avsnitt
	Innehåll

	Sammanfattning
	Gör en kort sammanfattning av hela förstudien på ca en A4



	Bakgrund
	Beskriv bakgrunden till det som ska undersökas i förstudien. 



	Syfte och mål med förstudien


	Beskriv syftet med förstudien och vad man vill uppnå med förstudien 


	Informationsinhämtning
	Insamling och redovisning av relevant information som kan vara värdefull i förstudien. 

Viktigt att både negativ och positiv information kommer fram.

Var noga med att ta fram olika alternativa lösningar om det är möjligt. 

Strukturera avsnittet i lämpliga delar.



	Analys och bedömning
	Gör noggrann analys och bedömning utifrån all insamlad information. Bedöm och redovisa för- och nackdelar med olika alternativa lösningar. 

Glöm inte ekonomin.

Redovisa vad förstudien kommit fram till utan att ta ställning för ett visst alternativ



	Förslag
	Ge förslag på vad som bör göras i framtiden.
Vad är viktigast att göra först?

Ange tidplan för alla aktiviteter.

Redovisa beräknade kostnader. (Kostnadsbudget)

Lämna förslag på finansiering. (Finansieringsplan)



	Riskbedömning
	Gör en bedömning av alla risker 

Ex vad händer om inte åtgärden genomförs, hur sannolikt är det att det blir så, vilka konsekvenser får det i så fall, vad blir effekten av det och vad borde göras för att undvika den risken.




Beroende på vad förstudien handlar om, kan ovanstående avsnitt behöva kompletteras. 
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